UPUTE KORISNICIMA O FINANCIJSKOM
1ZVJESCU ZA REALIZIRANI PROGRAM/PROJEKT
1Z OBLASTI KULTURE, SPORTA, MLADIH,
INFORMIRANJA | ZNANSTVENIH RADOVA

Poveznica za financijsko izvjesée https://triumphy-base.eu/authentication/login

1 Nakon sSto ste se ﬁruawll u a%hkacuu doceka vas sljededi prikaz. S lijeve strane
nalazi se izbornik gdje odabirete™Pravdanja".
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2 Otvorite klikom
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3  Potom klik "Redovno"
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4 «lik "Pravdanja"
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5 0Odaberemo opciju "Kreiraj pravdanje"
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6 Svaki korisnik sredstava ce kod vrste tro§ka/aktivnosti vi(élljeti iskljucivo svoje vrste
troska te odabire za koju vrstu troska zeli pravdati sredstva.

Izrada ra¢una - sredstva za pravdanje

Datum dokumenta

19.08.2025 08:37:06

* Vrs i /aktivnost:

* Cijeli iznos:

0

Opis pravdanja:

Privitci:
*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .xls, xlIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, .jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff




v 4 Na primjer vi ¢ete imati vidljivu manifestaciju "ODLAZAK NA EUROPSKO
PRVENSTVO U STOLNOM TENISU ZA VETERANE-NOVI SAD 2025. (EUROPEAN

VETERANS CHAMPIONSHIPS 2025.)" te prihvatljive troskove kojima ce
specificirati pravdanje.

Izrada ra¢una - sredstva za pravdanje

Datum dokumenta

19.08.2025 08:37:06

* Vrsta troska/aktivnost:

ODLA UROPSKO PRVENSTVO U STOLNOM TENISU ZA VETERANE-NOVI SAD 2025. (EUROPEAN V...
* Cijeli iznos:

0

Opis pravdanja:

Privitci:
*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .xIs, xlsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, .jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff




8 Klik "Naziv pravdanja"

Izrada ra¢una - sredstva za pravdanje

Datum dokumenta

19.08.2025 08:37:06

* Vrsta troska/aktivnost:

ODLAZAK NA EUROPSKO PRVENSTVO U STOLNOM TENISU ZA VETERANE-NOVI SAD 2025. (EUROPEA...

* Cijeli iznos:

0

Opis pravdanja:




Npr. "Smjestaj i putni troskovi". Pod naziv pravdanja takoder se otvara padajuci
izbornik gdje odaberemo jednu od opcija koja poblize opisuje trosak. Napomena:
Ukoliko imate npr. 10 racuna za Sportsku opremu, mozete sabrati iznose i nize u
nastavku ucitati 10 racuna za tu vrstu troska. Bitno je da spadaju pod tu vrstu
troska koju zelite pravdati.

Izrada ra¢una - sredstva za pravdanje

Datum dokumenta

19.08.2025 08:37:06

* Vrsta troska/aktivnost:

ODLAZAK NA EUROPSKO PRVENSTVO U STOLNOM TENISU ZA VETERANE-NOVI SAD 2025. (EUROPEA...

* Naziv pravdanja:

Zakup portskih terena ili objekata za odrzavanje treninga i natjecanja Sportasa (privitak- ugovor)
1 Sluzbene8s@BE na natjecanjima (uz popis sluzbenih osoba ovjeren pecatom kluba — sudije, delagat, kontr...

Nabava Sportske opreme i rekvizita

Smjestaj i putni troskovi

Nabava pehara, medalja i diploma za organiziranje turnira

Troskovi gradnje, rekonstruiranja, nabava gradevinskog materijala, koristenje gradevinske mehanizacije ( ...

Ostali troskovi




10 Upisujte iznos koji zelite opravdati. Decimalne oznake obvezno odvojiti tockom
NE zarezom. Prilazete racun/e odabirom opcije Dodaj racun, na isti nacin dodajete
i potvrdu o plac¢anju/fakturu/uplatnicu/izvod.

ODLAZAK NA EUROPSKO PRVENSTVO U STOLNOM TENISU ZA VETERANE-NOVI SAD 2025. (EUROPEA...

* Naziv pravdanja:

SluZbene osobe na natjecanjima (uz popis sluzbenih osoba ovjeren pec¢atom kluba — sudije, delagat, k...

nos:

Opis pravdanja:

Privitci:
*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, .jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff

*Dopustena veli¢ina: do 25MB

I, Dodaj ra¢un

I, Dodaj potvrdu

10



11

Klik "Dodaj racun"

Sluzbene osobe na natjecanjima (uz popis sluzbenih osoba ovjeren pec¢atom kluba - sudije, delagat, k...

* Cijeli iznos:

Opis pravdanja:

Privitci:
*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .Xls, xlIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff
*Dopustena yefisina: do 25MB

I, Dodaj potvrdu

11



12 Klik "Dodaj potvrdu”

SluZzbene osobe na natjecanjima (uz popis sluzbenih osoba ovjeren pecatom kluba - sudije, delagat, k...

* Cijeli iznos:

0
Opis pravdanja:
Privitci:

*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .xls, xIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff
*Dopustena veli¢ina: do 25MB

&

12



13 Klikom na spremi, spremamo racun.

SluZzbene osobe na natjecanjima (uz popis sluzbenih osoba ovjeren pecatom kluba - sudije, delagat, k...

* Cijeli iznos:

1

Opis pravdanja:

Privitci:
*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, .xls, xIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, jpg, .png, .gif, .bmp, .ico, .tiff
*Dopustena velic¢ina: do 25MB

I, Dodaj ra¢un

I, Dodaj potvrdu

Odustani

13



44 Racun se trenutno nalazi u pripremi te nije nikome vidljiv osim vama, takav racun
se moze obrisati ili uredivati.
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15 Klikom na narancasti kruzi¢ s kvacicom Saljemo racun na pravdanje koji iz "u
pripremi" prelazi u "¢ekaju na odobrenje". Tada je on vidljiv i Povjerenstvu za
nadzor i utroSak sredstava odobrenih od naseg Ministarstva koje ¢e pregledati vase

izvjesSce te ga prihvatiti ili odbiti. Ukoliko Povjerenstvo odbije vase izvjeS¢e navest
ce 1 razlog ne prihvacanja istog.
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16 Klik na kruzié da bi vase pravdanje sredstava bilo vidljivo i Povjerenstvo za nadzor utroska

sredstava.
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17 Klik "Da"
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18 Za pregled sredstava odaberite "pregled sredstava".
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19 Klik "Pregled sredstava"
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20 Na pregledu sredstava mozete vi_df(eti_stanje tj. koliko vam je sredstva dodijeljeno,
kolikoste poslali na pravdanje i koliko ste opravdali.

o _ o -
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Opisno izvjeSce

1 Pored financijskog izvjesca korisnici sredstava su obvezni dostaviti i tekstualni
opis realiziranog programa/projekta na obrascu koji se nalazi na stranici

naseg ministarstva, Nakon popune navedenog obrasca isti ucitavate u
aplikaciju na sljedeci nacin.
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2 Takoder, kao i financijsko pravdanje sredstava odabiremo opciju pravdanje, ali
u ovom slucaju ne odabiremo redovno nego DOKUMENTI.
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4 Klik "Uvoz dokumenta"

A

e = < e 00 @
l« Poslovanje B! Campuen
— Dokumenti
2 Grupe Otvoreno Na pravdanju Opravdano
(= Financije ' ‘ Dokumenti 7 lzvjestaji Q
Bravdanja U Naziv 2 Opis  Revizor 2 Datum modifikacije 2 Rok za pi

Redovno

Dokumenti

™ Obavijesti
) Notifikacije

&8 Moja udruga

5 Prilazete opisno izvjeSce klikom na uvezj. Ukoliko je viSe slika ili dokumenata
molimo da ih spojite u jedan dokument i ucitate kao jedan dokument u aplikaciju.

Status dokumenta: Revizor:

Za pravdanje Ministarstvo obrazovanja, znanosti, mladih, k...

Opis:

g

*DopustenT tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, xIs, xIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, .jpg, .png, .gif, bmp, .ico, .tiff
*Dopustena veli¢ina: do 25MB




6 Klikom na spremi opisno izvje$ce je poslano na pregled Povjerenstvu i spremljeno u
sustav.

Status dokumenta: Revizor:

Za pravdanje Ministarstvo obrazovanja, znanosti, mladih, k...

Opis:

Dokument

*Dopusteni tipovi datoteke: .pdf, .doc, .docx, xis, xIsx, .ppt .odt, .rtf, .txt, .zip, .jpg, .png, .gif, bmp, .ico, .tiff

*Dopustena veli¢ina: do 25MB
Odustani @

Ukoliko budete imali neke nejasnocée ili probleme kod finacijskog izvjeStavanja, odnosno
pravdanja sredstava dodijeljenih od strane nasSeg Ministarstva, VasSe upite mozete
proslijediti na mail: podrska@som-system.com.



podrska@som-system.com

