BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SREDISNJA BOSNA / SREDNJOBOSANSKI KANTON
TRAVNIK
MINISTARSTVO OBRAZOVANIA, CENTRAL BOSNIA CANTON

MINISTARSTVO OBRAZOVANIA, SCIENCE, CULTURE AND SPORTS

NAUKE, KULTURE | SPORTA

enir

Travnik, Stani¢na 43., Tel./fax.: 030/511-214, 518-675 , E-muil: minobshk@hih.net.bu

Na temelju ¢lanka 20. i 23. Zakona o namjestenicima u tijelima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (Sluibene novine Federacije BiH, broj: 49/05), Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Ministarstva obrazovanja, znanosti, mladih, kulture i $porta broj: 01-02-479/05 od 24.05.2005.god.,
broj: 01-02-152/06 od 06.03.2006.god., broj: 01-02-219/08 od 19.02.2008.god., broj: 01-02-146/2013
od 08.02.2013.god., 01-02-539/2018 od 13.03.2018.god. i Suglasnosti Vlade Kantona Sredidnja
Bosna/Srednjobosanskog kantona za popunu upraznjenih radnih mjesta, broj: 01-04.1-1191/2024-31

od 15. 02. 2024, godine, objavljuje se:
JAVNIOGLAS

za prijam namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

01. Visi referent - tehnicki tajnik -1 (jedan) izvrsitelj
02. Visi referent za obraéun placa -1 (jedan) izvrsitelj
" Pozicija 01.
Opis poslova:

- Vodenje evidencije o posti koja je adresirana na ministra

- Vodenje evidencije o pfisutnosti zaposlenika na radu

- Poslove tehnickog tajnika

- Prijam, vralanje i uru¢ivanje posiljki i materijala

- Tipkanje, prepisivanje i umnoZavanje materijala za ministra

- Dostavljanje materijala za sjednice Vlade

- Obrada materijala na ratunalu

- Vodenje i aZuriranje baze podataka

- Obavlja i druge poslove koji pripadaju djelokrugu navedenog radnog mjesta, a nisu
obuhvacdeni odredbama alineja 1-9 ovog €lanka , po nalogu ministra i tajnika Ministarstva

Uvjeti za obavljanje poslova:
- IV stupanj $kolske spreme ( ekonomska, gimnazija ili upravno-administrativna kola)

- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staia nakon zavriene srednje $kole
- poloZen struéni ispit,
- poznavanje rada na raéunalu
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Pozicija 02.

Opis poslova:

- obratunavanje placa za korisnike koje opsluZuje Riznica

- obracunavanje obustava na plaée, nadoknada plaéa i vodenje analititke evidencije o obustavama
- izradba rekapitulacije bolovanja |

- pripremanje izvje$¢a o primanjima placa za proteklu godinu za potrebe mirovinsko-invalidskog
osiguranja ( obrazac M4)

- obrada materijala na racunalu
- vodenje i aZuriranje baze podataka

- obavlja i druge poslove koji pripadaju u djelokrug navedenog radnog mjesta , a nisu obuhvaceni
odredbama alineje 1-6 ovog ¢lanka, po nalogu ministra i rukovoditelja ustrojbene jedinice

Uvjeti za obavljanje poslova:

- IV stupanj skolske spreme (ekonomska, gimnazija ili upravno-administrativna $kola)
- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staZa nakon zavriene srednje 3kole

- poloZen struéni ispit,

- poznavanije rada na ratunalu 1

Uvjeti prijema:

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete propisane Zakonom o namjestenicima u tijelima drzavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine" br. 49/05)
i posebne uvjete utvrdene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji Ministarstva obrazovanja, znanosti,
mladih, kulture i $porta, kako slijedi: oo

1. da je dravljanin Bosne i Hercegovine,
2. da je punoljetan,
3. da ima op¢u zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova rad'noF mjesta,

4. da ima vrstu i stupanj Skolske spreme potrebnu za obavljanje posl pva radnog mjesta prema
Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu, '

5. da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nue otpusten iz tijela driavne
sluibe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federacul odnosno u Bosni i
Hercegovine, A*—

6. da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Uz prijavu na Javni oglas kandidati su duzni dostaviti dokaze o ispuhj_éii\/anju opcih i posebnih uvjeta.
it |

Opdi uvjeti: 1

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3est mjeseci),

- izvod iz matiéne knjige rodenih,

A QAAN A ArARA
1TISCAlllNerOrmi

Skenirano CamScannerom


https://v3.camscanner.com/user/download

- ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz tijela drZavne sluZbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini viasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosne i

Hercegovine

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine - ---
- Kandidati koji nemaju poloZen struéni ispit mogu se prijaviti na Oglas, s tim da su duZni isti poloiZiti u
roku od najkasnije 6 mjeseci od prijema u radni odnos.

Posebni uvjeti:

- svjedocanstvo o zavrienoj koli,

- uvjerenje o poloZenom struénom ispitu,
- dokaz o poznavanju rada na raéunalu i

- potvrdu ili uvjerenje o radnom stazu,

- Uvjerenje koje sadrzi razdoblje u kojem je radni staZ ostvaren, izdano od poslodavca ili PIO/MIO
sukladno &lanku u 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomocne
djelatnosti iz nadleznosti organa driavne sluzbe koji obavljaju namjestenici (,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 69/05 i 29/06), kao radni staz predviden u ¢lanu 19. Uredbe, racuna se radni staZ
ostvaren poslije zavriene srednje 3kole, s tim da se u radni staZ racuna i pripravnicki i volonterski
staZ, ostvaren u skladu sa zakonom.

Napomene:
- radni odnos se zasniva uz obvezni probni rad, u trajanju od tri mjeseca,

- s kandidatima koji ispunjavaju uvjete iz oglasa obavit ¢e se i intervju, o Cijem ¢ée mjestu i terminu
odrzavanja biti pismeno obavijedteni,
- kandidat koji bude izabran duZan je dostaviti lije¢nicko uvjerenje o radnoj i zdravstvenoj

sposobnosti i uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak u roku od 8 (osam) dana od
dana prijema obavijesti o rezultatima oglasa.

Svi priloZeni dokumenti moraju biti originali ili ovjerene preslike. Nepotpune i neblagovremene
prijave nece se razmatrati. :

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana posljednjeg objavljivanja u dnevnim novinama.

Prijavu na Javni oglas s kraéim Zivotopisom (vlastoruéno potpisanu) , kontakt podacima i
dokumentima kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta Javnog oglasa dostaviti osobno ili podtom
(preporugeno) s naznakom ,Javni oglas za prijam namje3tenika na neodredeno vrijeme u
Ministarstvo obrazovanja, znanosti, mladih, kulture i $porta ,NE OTVARAJ", na adresu: Ministarstvo
obrazovanja, znanosti, mladih, kulture i Sporta , Kanton Sredi3nja Bosna, Ul. Stanicna br.43,

72270 Travnik.

Broj: O/—30'434/202f

Travnik, 5.2 2024. godine -{
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